
 Утверждаю  

Исполняющий обязанности  

Главы ВМО Терновский МО 

______________ А.К. Безух 

«   18  »       января       2023 г. 

 

Отчет по плану работы местной администрации 

Терновского муниципального округа за 2022 год 

 

№п/п Наименование мероприятия Срок выполнения Ответственные Результат выполнения 

1. Нормативно-правовое обеспечение деятельности 

1.  Организационно-правовое обеспечение 

проводимых местной администрацией 

мероприятий  

в течение года  Руководитель 

организационно-

правового отдела 

(ОО) 

Главный специалист 

по правовым 

вопросам  

Осуществлялось организационно-

правовое обеспечение проводимых 

местной администрацией мероприятий 

2.  Подготовка документов для решения 

кадровых вопросов 

по мере необходимости Заместитель главы 

местной 

администрации (МА) 

Руководитель ОО 

Подготовлены документы для решения 

кадровых вопросов  

(проекты распоряжений местной 

администрации по личному составу - 57) 

3.  Ведение реестра муниципальных служащих январь  Заместитель главы 

МА 

Подготовлен Реестр муниципальных 

служащих по состоянию на 01.01.2023 

4.  Проведение анализа и обобщения о ходе и 

нарушениях срока исполнения, находящихся 

на контроле документов. 

ежемесячно Главный специалист 

в ОО 

Ежемесячно осуществлялся анализ о 

ходе исполнения, находящихся на 

контроле документов и представлялся 

руководителю отдела 

5.  Обеспечение контроля за своевременным 

рассмотрением предложений, заявлений, 

жалоб граждан, обобщение и анализ 

состояния этой работы в отделах 

ежемесячно Заместитель главы 

МА 

Ежемесячно осуществлялся контроль за 

своевременным рассмотрением 

обращением граждан 
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6.  Организация мероприятий по подготовке и 

рассмотрению документов по присвоению 

муниципальным служащим классных чинов 

в течение года Руководитель ОПО Организованы мероприятия по 

подготовке и рассмотрению документов 

по присвоению муниципальным 

служащим очередных классных чинов. 

Присвоен очередной классный чин 2 

муниципальным служащим 

7.  Организация мероприятий по подготовке и 

проведению аттестации муниципальных 

служащих 

сентябрь Руководитель ОО Проведена аттестация муниципальных 

служащих. Аттестованы 2 

муниципальных служащих 

(соответствуют замещаемой должности 

муниципальной службы) 

8.  Организация работы комиссии по 

установлению стажа муниципальной службы 

в течение года Руководитель ОО В текущем году комиссией по 

установлению стажа было проведено 

одно заседание. Пересмотрен стаж 

одного муниципального служащего. 

9.  Руководство профессиональной 

переподготовкой и повышением 

квалификации. 

в течение года Руководитель ОО Должностные лица обучились по 

программам повышения квалификации 

(3 человека) 

10.  Организация работы экспертной комиссии 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ (ВМО Терновский 

МО) 

в течение года  Главный специалист 

в ОО 

Проведено 3 заседания экспертной 

комиссии ВМО Терновский МО 

11.  Разработка плана работы администрации на 

2023 год  

декабрь  Руководитель ОО План работы местной администрации на 

2023 год разработан и утвержден 

постановлением местной администрации 

от 28.12.2022  

№ 62/04-05 

12.  Составление планов мероприятий ВМО 

Терновский МО 

еженедельно, 

ежемесячно 

Руководитель ОО Составлено 33 медиаплана 
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13.  Разработка, организация процесса разработки 

муниципальных нормативных правовых 

актов. 

в течение года Заместитель главы 

МА 

Руководители 

структурных 

подразделений 

Разработаны проекты нормативных 

правовых актов (40 проектов) 

14.  Анализ действующих муниципальных 

правовых актов на предмет соответствия их 

действующим нормативным актам 

Российской Федерации и города 

Севастополя. 

в течение года Заместитель главы 

МА 

Главный специалист 

по правовым 

вопросам 

Руководители 

структурных 

подразделений 

Осуществлялся анализ действующих 

муниципальных правовых актов на 

предмет их соответствия действующему 

законодательству и законодательству 

города Севастополя 

15.  Проведение антикоррупционной экспертизы 

проектов нормативных правовых актов с 

подготовкой соответствующих заключений 

по результатам экспертизы 

по мере подготовки 

(поступления) проектов 

Главный специалист 

в ОО по правовым 

вопросам 

Антикоррупционная экспертиза 

проектов нормативных правовых актов 

не осуществлялась ввиду отсутствия в 

ОО специалиста по правовым вопросам 

(вакантная должность) 

16.  Проведение правовой экспертизы проектов 

муниципальных контрактов и иных 

договоров и соглашений, заключаемых либо 

подготавливаемых местной администрацией 

по мере поступления 

проектов на проверку 

Главный специалист 

в ОО по правовым 

вопросам 

Правовая экспертиза проектов 

муниципальных контрактов и иных 

договоров и соглашений, заключаемых 

либо подготавливаемых местной 

администрацией, не проводилась ввиду 

отсутствия в ОПО специалиста по 

правовым вопросам (вакантная 

должность) 

17.  Осуществление подготовки заключений по 

правовым вопросам, по поручению главы 

местной администрации 

по поручению Главы 

ВМО Терновский МО 

Главный специалист 

в ОО по правовым 

вопросам 

Подготовка заключений по правовым 

вопросам Главой ВМО Терновский МО 

не поручалась (вакантная должность 

специалиста по правовым вопросам) 

18.  Обеспечение представления в установленном 

порядке в судах и иных органах интересов 

местной администрации 

по поручению Главы 

ВМО Терновский МО 

Главный специалист 

в ОО по правовым 

вопросам 

Не осуществлялось ввиду отсутствия 

необходимости 
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19.   Обеспечение включения в региональный 

Регистр муниципальных нормативных 

правовых актов. 

по мере принятия 

нормативных правовых 

актов в установленные 

сроки 

Заместитель главы 

МА 

Главный специалист 

в ОО по правовым 

вопросам 

Обеспечено включение в региональный 

Регистр 40 муниципальных 

нормативных правовых актов 

20.  Направление проектов нормативных 

правовых актов в прокуратуру Балаклавского 

района города Севастополя на согласование. 

по мере разработки 

проектов 

Заместитель главы 

МА 

Руководители 

структурных 

подразделений 

Направлено на согласование 40 проектов 

нормативных правовых актов 

21.  Направление нормативных правовых актов в 

прокуратуру Балаклавского района города 

Севастополя 

по мере принятия 

нормативных правовых 

актов в установленные 

сроки 

Заместитель главы 

МА 

Руководители 

структурных 

подразделений 

Направлено 40 нормативных правовых 

актов 

22.  Подготовка отчета об исполнении Плана по 

противодействию коррупции во 

внутригородском муниципальном 

образовании города Севастополя Терновский 

муниципальный округ до 2023 года за 2022 

год 

декабрь  Руководитель ОО 

Главный  

специалист в ОО по 

правовым вопросам 

Подготовлен отчет об исполнении Плана 

мероприятий по противодействию 

коррупции во внутригородском 

муниципальном образовании города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ до 2023 года за 

2022 год 

23.  Подготовка изменений и дополнений в План 

по противодействию коррупции во 

внутригородском муниципальном 

образовании города Севастополя Терновский 

муниципальный округ до 2023 года   

 в течение года,  

по мере необходимости 

Руководитель ОО 

Главный специалист 

в ОО по правовым 

вопросам 

Изменения и дополнения в План по 

противодействию коррупции во 

внутригородском муниципальном 

образовании города Севастополя 

Терновский муниципальный округ до 

2023 года внесены распоряжением Главы 

ВМО Терновский МО от 28.12.2022 

№1/01-16 

24.  Мониторинг мероприятий по профилактике и 

противодействию коррупции. 

ежеквартально Руководитель ОО Ежеквартально направлялись в 

Департамент общественной 

безопасности города Севастополя 
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Главный специалист 

в ОО по правовым 

вопросам 

сведения по показателям 

антикоррупционного мониторинга в 

городе Севастополе 

25.  Организация мероприятий по участию в 

профилактике терроризма и экстремизма на 

территории округа 

в соответствии с 

утвержденной 

муниципальной  

программой 

Глава ВМО  

Терновский МО 

Руководитель ОО 

 

Организованы мероприятия: 

1) Обход территории на предмет 

выявления фактов осквернения 

зданий и сооружений, а также 

мест концентрации 

экстремистски настроенной 

молодежи (40 выходов); 

2) Размещение информации на 

официальном сайте 

муниципального образования (4 

публикации); 

3) Участие местной администрации 

в акции «Мир без терроризма» в 

память о событиях, 

произошедших в 2004 году в 

Беслане (приобретена 

соответствующая наглядная 

агитация для школьников) 

26.  Организация мероприятий по гармонизации 

межнациональных и межконфессиональных 

отношений на территории округа 

в соответствии с 

утвержденной 

муниципальной  

программой 

Глава ВМО  

Терновский МО 

Руководитель ОО 

 

Организованы мероприятия: 

1) обход территории на предмет 

выявления мест концентрации 

экстремистски настроенной молодежи 

(40 выходов); 

2) размещение информации на 

официальном сайте муниципального 

образования (4 публикации); 

3) конкурс чтецов, посвященный 

культуре межнационального общения 

«Мир дружбы и добра» с вручением 
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победителям конкурса призов 

(подарочная карта) 

27.  Организация взаимодействия местной 

администрации с местными ветеранскими 

организациями. 

в течение года Руководитель ОО Организовано взаимодействие местной 

администрации с местными 

ветеранскими организациями по 

вопросам исполнения муниципальных 

программ 

28.  Наполнение официального сайта 

Терновского муниципального округа 

в течение года Заместитель 

председателя Совета 

Терновского МО 

Руководители 

структурных 

подразделений 

По мере необходимости осуществлялось 

наполнение сайта муниципального 

образования 

29.  Проведение публичных слушаний в течение года Заместитель главы 

МА 

 

Организовано проведение публичных 

слушаний - 2 (по отчету об исполнении 

бюджета за 2021 год, по проекту 

бюджета ВМО Терновский МО на 2023 

год и плановый период 2024 и 2025 

годов) 

2. Благоустройство 

30.  Планирование работы отдела 

благоустройства и составление отчетности о 

работе отдела 

январь - декабрь Руководитель ОБ, 

Главный специалист 

в ОБ 

Проведено планирование работы отдела 

благоустройства и составлена 

отчетность о работе отдела 

 

31.  Работа с обращениями, запросами и 

письмами граждан, организаций, 

государственных органов и должностных 

лиц, а также участие в подготовке ответов, 

осуществляемых иными структурными 

подразделениями местной администрации 

ежедневно Руководитель ОБ, 

Главный специалист 

в ОБ 

Проведена работа с обращениями, 

запросами и письмами граждан, 

организаций, государственных органов и 

должностных лиц, а также участие в 

подготовке ответов, осуществляемых 
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иными структурными подразделениями 

местной администрации 

(11 обращений) 

 

32.  Разработка проектов нормативных правовых 

актов органов местного самоуправления 

ВМО Терновский МО по вопросам, 

относящимся к компетенции отдела 

январь - декабрь Руководитель ОБ, 

Главный специалист 

в ОБ 

Проведена работа по разработке 

проектов нормативных правовых актов 

органов местного самоуправления ВМО 

Терновский МО по вопросам, 

относящимся к компетенции отдела 

(разработано 7 проектов нормативных 

правовых актов) 

33.  Разработка плана закупок и плана – графика 

закупок товаров, работ и услуг  

январь - февраль Руководитель ОБ, 

Главный специалист 

в ОБ 

Проведена работа по разработке плана 

закупок и плана – графика закупок 

товаров, работ и услуг 

 

 

34.  Подготовка и составление муниципальных 

контрактов и договоров с предприятиями, 

организациями и учреждениями разных форм 

собственности на выполнение мероприятий 

по благоустройству 

январь - декабрь Руководитель ОБ, 

Главный специалист 

в ОБ 

Проведена работа по подготовке и 

составлению муниципальных 

контрактов и договоров с 

предприятиями, организациями и 

учреждениями разных форм 

собственности на выполнение 

мероприятий по благоустройству 

(подготовлено и составлено 27 

муниципальных контрактов и договоров) 

35.  Разработка проектно – сметной 

документации и технических заданий по 

мероприятиям, направленных на 

благоустройство территории Терновского 

муниципального округа 

январь - декабрь Руководитель ОБ, 

Главный специалист 

в ОБ 

Проведена работа по разработке 

проектно–сметной документации и 

технических заданий по мероприятиям, 

направленных на благоустройство 

территории Терновского 

муниципального округа 

(разработано 16 технических заданий и 1 

смета) 
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36.  Размещение информации на официальном 

сайте Российской Федерации для размещения 

информации о размещении заказов в Единой 

Информационной Системе в сфере закупок 

январь - декабрь Главный специалист 

в ОБ 

Проведена работа по размещению 

информации на официальном сайте 

Российской Федерации для размещения 

информации о размещении заказов в 

Единой Информационной Системе в 

сфере закупок 

37.  Проверка санитарного состояния территории 

Терновского муниципального округа 

еженедельно Руководитель ОБ Проводилась еженедельная проверка 

санитарного состояния территории 

Терновского муниципального округа 

(площадь убираемой территории 102 167 

м2) 

38.  Обследование территории на предмет 

выявления несанкционированных свалок 

еженедельно Руководитель ОБ Проводилась работа по обследованию 

территории на предмет 

несанкционированных свалок (на 

территории не выявлено 

несанкционированных свалок ТКО) 

39.  Проверка санитарного состояния кладбищ на 

территории Терновского муниципального 

округа 

еженедельно Руководитель ОБ Проводилась проверка санитарного 

состояния кладбищ на территории 

Терновского муниципального округа 

(площадь убираемой территории 27 500 

м2) 

40.  Проверка уличного освещения на территории 

Терновского муниципального округа 

еженедельно Руководитель ОБ Проводилась проверка уличного 

освещения на территории Терновского 

муниципального округа (заменено 55 

лампочек, установлено 35 новых опор) 

41.  Обследование состояния дорожных знаков на 

территории Терновского муниципального 

округа 

ежемесячно Руководитель ОБ Проводился контроль за состоянием 

дорожных знаков на территории 

Терновского муниципального округа 

(установлено 2 дорожных знака, 1 

искусственная неровность) 

42.  Выявление опасных деревьев на территории 

Терновского муниципального округа 

ежемесячно Руководитель ОБ Проводилась работа по выявлению 

опасных деревьев, снесено 16 опасных 

деревьев 
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43.  Контроль за исполнением муниципальных 

контрактов на территории Терновского 

муниципального округа 

ежедневно Руководитель ОБ Проводился ежедневный контроль за 

исполнением муниципальных 

контрактов 

44.  Проверка и прием выполненных работ по 

благоустройству и санитарному содержанию 

территории Терновского муниципального 

округа 

ежемесячно Руководитель ОБ Проведена проверка и прием 

выполненных работ по благоустройству 

и санитарному содержанию территории 

Терновского муниципального округа 

45.  Осуществление похозяйственного учета 

личных подсобных хозяйств на территории 

Терновского муниципального округа 

июнь - июль Руководитель ОБ, 

Главный специалист 

в ОБ 

Осуществлен похозяйственный учет 

личных подсобных хозяйств на 

территории Терновского 

муниципального округа 

(количество личных подсобных хозяйств 

– 862 шт.) 

46.  Проведение субботников по 

благоустройству, весенней очистки от мусора 

и озеленению территории Терновского 

муниципального округа 

в течение месячника по 

благоустройству 

Руководитель ОБ, 

Главный специалист 

в ОБ 

Проведен 2 субботника по 

благоустройству территории 

Терновского муниципального округа в 

весенний период 

47.  Выявление бесхозного имущества на 

территории Терновского муниципального 

округа 

ежеквартально Руководитель ОБ, 

Главный специалист 

в ОБ 

Бесхозного имущества на территории 

Терновского муниципального округа не 

выявлено 

3. Организация досуга, спорт, военно-патриотическое воспитание граждан 

48.  Организация и проведение мероприятий по 

развитию местных традиций (поздравление 

жителей с юбилеем 70,75,80,85,90 и старше 

лет; поздравление общественно-активных 

жителей округа) 

в соответствии с 

утвержденной 

муниципальной  

программой 

Заместитель главы 

МА 

 Руководитель ОО 

 

Организованы и мероприятия: 

1) поздравление юбиляров-жителей 

Терновского муниципального округа и 

пожилых людей старше 90 летнего 

возраста (61 юбиляр и 5 жителей старше 

90 лет); 

2) организовано поздравление 

общественно-активных жителей округа 

(10 человек) 

49.  Организация и проведение мероприятий, 

посвященных праздничным и юбилейным 

датам  

в соответствии с 

утвержденной 

муниципальной  

Заместитель главы 

МА 

 Руководитель ОО 

Организованы мероприятия: 

1) поздравление ветеранов Великой 

Отечественной войны (ВОВ) с Днем 
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( адресные поздравления ветеранов войны, 

участие в мероприятиях, приуроченных к 

освобождению сел от немецких захватчиков, 

празднованию Дня Победы, Дню памяти и 

скорби;  адресные поздравления жителей 

старше 70 лет ко Дню пожилого человека;  

поздравление жителей округа, в силу 

состояния здоровья не выходящих из дома, 

поздравление детей-инвалидов, 

приуроченные к декаде инвалида; 

поздравление детей по случаю Нового года; 

участие в организации и проведении 

городских праздничных мероприятий; 

поздравление ветеранов ВОВ с Днем 

защитника Отечества; поздравление жителей 

округа с Днем работников сельского 

хозяйства; поздравление трудовых 

коллективов с профессиональными 

праздниками) 

программой  защитника Отечества по представлению 

Совета ветеранов (2 человека); 

2) Поздравления с 

профессиональными праздниками: 

 поздравление работников 

культуры Терновского 

муниципального округа с 

профессиональным праздником – 

Днем работника культуры; 

 поздравление работников ГБДОУ 

«Детский сад № 61» (2 коллектива), с 

профессиональным праздником – 

Днем воспитателя и всех дошкольных 

работников; 

 поздравление работников ГБОУ 

«СОШ № 59 им старшего сержанта 

милиции Скоробогатова Е.Г.» с 

профессиональным праздником – 

Днем учителя; 

 поздравление работников 

здравоохранения с профессиональным 

праздником – Днем медицинского 

работника; 

3) поздравление ветеранов ВОВ с 

Днем Победы по представлению Совета 

ветеранов (11 человек), возложение 

венков к братской могиле советских 

воинов; 

4) участие в мероприятии, 

приуроченному ко Дню памяти и 

скорби; 



11 
 

5) поздравление пожилых людей с 

Международным днем пожилых людей 

(219 человек); 

6) поздравление жителей округа с 

Днем работника сельского хозяйства и 

перерабатывающей промышленности (3 

человека); 

7) поздравление детей-инвалидов, 

проживающих на территории округа, 

приуроченное к Декаде инвалида (12 

человек); 

8) поздравление жителей округа, в 

силу состояния здоровья не выходящих 

из дома, приуроченное к Декаде 

инвалида (14 человек); 

9) поздравление детей округа по 

случаю Нового года:  

 проведены театрально-

зрелищные представления для детей в 

селах Терновка и Родное 

(Севастопольский ТЮЗ представил 

новогодний спектакль «Сказка о 

солдатике и снежной бабе»); 

образовательным учреждениям, 

расположенным на территории округа 

переданы новогодние подарки (345 шт.) 

для вручения детям дошкольного 

возраста и учащимся начальных классов 

50.  Организация и проведение досуговых 

мероприятий для детей и подростков, 

проживающих на территории 

муниципального образования (представление 

для детей «Долгожданное лето», 

в соответствии с 

утвержденной 

муниципальной  

программой 

Заместитель главы 

МА 

 Руководитель ОО 

 

Организованы мероприятия: 

1) представления для детей 

«Долгожданное лето», посвященные 

Дню защиты детей, (состоялись в 

ГБДОУ «Детский сад № 61» и в ГБОУ 
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приуроченное ко Дню защиты детей»; 

организация экскурсий для детей) 

«СОШ № 59 им. старшего сержанта 

милиции Скоробогатова Е.Г.»); 

2) организована экскурсия для детей 

в Обсерваторию – поселок Научный 

51.  Организация и проведение мероприятий по 

обеспечению условий на территории 

муниципального образования физической 

культуры и массового спорта (организация 

занятий по скандинавской ходьбе с 

вручением спортинвентаря; организация 

флешмоба; организация спортивного 

праздника ко Дню физкультурника, 

организация спортивного праздника 

«Планета баскетбола» с вручением подарков) 

в соответствии с 

утвержденной 

муниципальной  

программой  

Заместитель главы 

МА 

 Руководитель ОО 

 

Организованы и проведены 

мероприятия: 

1) спортивный праздник, 

приуроченный к Дню физкультурника 

(состоялся в ГКОУ «Начальная школа – 

детский сад 2»); 

2) акция «Спорт в каждый класс» 

(ГБОУ «Средняя общеобразовательная 

школа № 59»); 

3) проведено занятие, обучающее 

скандинавской ходьбе с вручением 

спортинвентаря (17 телескопических 

палок) 

52.  Организация и проведение мероприятий по 

военно-патриотическому воспитанию 

граждан, проживающих на территории 

муниципального образования (экскурсии по 

местам боевой славы; участие в акции 

«Бессмертный полк»; организация акции 

«Юный патриот») 

в соответствии с 

утвержденной 

муниципальной  

программой 

Заместитель главы 

МА 

 Руководитель ОО 

 

Организованы мероприятия: 

1) приобретена военная 

форма для детей дошкольного возраста 

для организации акции «Юный 

патриот», приуроченной к Дню Победы 

(состоялась в ГБДОУ «Детский сад № 

61» и в ГКОУ «Начальная школа – 

детский сад 2»); 

2) организована акция 

«Бессмертный полк»; 

3) организована экскурсия 

для учащихся средней школы к местам 

боевой славы (интерактивная экскурсия 

по Крымской войне – «Федюхины 

высоты»); 
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4) организована акция «Вахта 

памяти», приуроченная к празднованию 

Дня Победы 

53.  Координация действий структурных 

подразделений местной администрации по 

подготовке и реализации мероприятий 

в соответствии с 

утвержденными 

муниципальными 

программами 

Руководитель ОО Осуществлялась координация действий 

структурных подразделений при 

подготовке мероприятий в соответствии 

с муниципальными программами 

4.Финансово-экономическая деятельность 

54.  Разработка проектов нормативных правовых 

актов, регулирующих бюджетный процесс во 

внутригородском муниципальном 

образовании города Севастополя Терновский 

муниципальный округ 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Подготовлены проекты постановлений 

местной администрации Терновского 

муниципального округа:  

-  О внесении изменений в 

постановление местной администрации 

Терновского муниципального округа от 

04.06.2020 № 25/04-05 «Об утверждении 

Порядка формирования и применения 

кодов бюджетной классификации 

Российской Федерации в части, 

относящейся к бюджету 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округ» - 5; 

- О внесении изменения в постановление 

местной администрации Терновского 

муниципального округа от 21.11.2019 № 

85/04-05 «Об утверждении Порядка 

учета бюджетных и денежных 

обязательств получателей средств 

бюджета внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ»; 
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- Об утверждении Порядка 

санкционирования оплаты денежных 

обязательств получателей средств 

местного бюджета и администраторов 

источников финансирования дефицита 

бюджета внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ; 

- О внесении изменений в 

муниципальные целевые программы 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округ, 

утвержденные постановлением местной 

администрации Терновского 

муниципального округа от 24.12.2020 № 

70/04-05 - 2; 

- О внесении изменения в постановление 

местной администрации Терновского 

муниципального округа от 01.07.2015 № 

2/МА «Об утверждении Положения о 

порядке и методике планирования 

бюджетных ассигнований бюджета 

ВМО Терновский МО»; 

- О внесении изменений в постановление 

местной администрации Терновского 

муниципального округа от 04.06.2020 № 

28/04-05 «Об утверждении Порядка 

осуществления бюджетных полномочий 

главных администраторов доходов 

бюджета внутригородского 

муниципального образования города 
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Севастополя Терновский 

муниципальный округ, являющихся 

органами местного самоуправления и 

(или) находящимися в их ведении 

казенными учреждениями»; 

- О внесении изменений в постановление 

местной администрации Терновского 

муниципального округа от 22.10.2019 № 

77/04-05 «Об утверждении Порядка 

составления и ведения кассового плана 

исполнения бюджета внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ»; 

- Об утверждении Порядка разработки и 

утверждения бюджетного прогноза 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округ на 

долгосрочный период 

55. 5
3 

Составление и представление ежемесячной 

отчетности об исполнении 

консолидированного бюджета 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ 

ежемесячно Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Ежемесячная отчетность об исполнении 

консолидированного бюджета 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округ 

составлялась и предоставлялась в 

установленные сроки - 9 

56. 5
4 

Составление и представление квартальной 

отчетности об исполнении 

консолидированного бюджета 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ 

апрель, июль, октябрь Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Ежеквартальная отчетность об 

исполнении консолидированного 

бюджета внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ составлялась и 
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предоставлялась в установленные сроки 

- 3 

57. 5
5 

Составление и представление годового отчета 

об исполнении консолидированного бюджета 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ за 2021 год 

февраль  Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Годовой отчет об исполнении 

консолидированного бюджета 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округ за 

2021 год с пояснительной запиской 

составлен и предоставлен в 

установленные сроки 

58. 5
6 

Составление и представление свода отчетов 

по сети, штатам и контингентам получателей 

бюджетных средств, состоящих на бюджетах 

муниципальных образований за 2021 год 

февраль Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Свод отчетов по сети, штатам и 

контингентам получателей бюджетных 

средств, состоящих на бюджетах 

муниципальных образований за 2021 год 

составлен и предоставлен в 

установленные сроки 

59. 5
7 

Проведение мониторинга бюджета 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ 

февраль, июль Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Мониторинг бюджета внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ проведен в 

установленные сроки – 2 

60. 5
8 

Составление и предоставление информации о 

долговых обязательствах в муниципальной 

долговой книге внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский муниципальный 

округ 

ежемесячно Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Ежемесячно составлялась  и 

предоставлялась в соответствующие 

органы  информация о долговых 

обязательствах в муниципальной 

долговой книге внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ 

61. 5
9 

Составление и предоставление Отчета о 

расходах и численности работников органов 

местного самоуправления 

февраль, июль, октябрь Руководитель 

финансово-

экономического 

Составлен и предоставлен в 

соответствующие органы Отчет о 

расходах и численности работников 
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отдела                    Н.А. 

Комарычко 

органов местного самоуправления в 

установленные сроки - 3 

62. 6
0 

Составление Отчетов о реализации 

муниципальных целевых программ 

внутригородского муниципального 

образования Терновский муниципальный 

округ за 2021 год с пояснительной запиской 

февраль Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Отчеты о реализации муниципальных 

целевых программ внутригородского 

муниципального образования 

Терновский муниципальный округ за 

2021 год с пояснительной запиской 

составлены в установленные сроки - 16 

63. 6
1 

Проведение оценки эффективности 

реализации муниципальных целевых 

программ внутригородского муниципального 

образования Терновский муниципальный 

округ за 2021 год 

февраль Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Проведена оценка эффективности 

реализации муниципальных целевых 

программ внутригородского 

муниципального образования 

Терновский муниципальный округ за 

2021 год в соответствии с отчетами об их 

реализации 

64. 6
2 

Составление и предоставление реестра 

расходных обязательств внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский муниципальный 

округа 

январь 

май 

 

Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Составлен и представлен в Департамент 

финансов города Севастополя реестр 

расходных обязательств 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округа на 

2022 год в установленные сроки - 2 

65. 6
3 

Определение порядка и методики 

планирования бюджетных ассигнований, 

санкционирование оплаты денежных 

обязательств в соответствии с положениями 

Бюджетного кодекса Российской Федерации 

в течении года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Планирование бюджетных 

ассигнований, санкционирование 

оплаты денежных обязательств 

осуществлялись в соответствии с 

положениями Бюджетного кодекса 

Российской Федерации 

66. 6
4 

Подготовка документов и материалов 

необходимых для проведения экспертизы 

Контрольно-счетной палатой города 

Севастополя и подготовки заключения о 

соответствии проекта решения Совета 

март Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Подготовлены документы и материалы 

необходимые для проведения 

экспертизы Контрольно-счетной 

палатой города Севастополя и 

подготовке заключения о соответствии 



18 
 

Терновского муниципального округа «Об 

утверждении отчета об исполнении бюджета 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ за 2021 год» 

требованиям бюджетного законодательства 

Российской Федерации 

проекта решения Совета Терновского 

муниципального округа «Об 

утверждении отчета об исполнении 

бюджета внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ за 2021 год» 

требованиям бюджетного 

законодательства Российской 

Федерации в установленные сроки 

67. 6
5 

Подготовка документов и материалов 

необходимых для рассмотрения и 

утверждения Советом Терновского 

муниципального округа проекта решения «Об 

утверждении отчета об исполнении бюджета 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ за 2021 год» 

апрель Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Подготовлены документы и материалы 

необходимые для рассмотрения и 

утверждения Советом Терновского 

муниципального округа проекта 

решения «Об утверждении отчета об 

исполнении бюджета внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ за 2021 год» в 

установленные сроки 

68. 6
6 

Подготовка документов и материалов 

необходимых для проведения экспертизы 

Контрольно-счетной палатой города 

Севастополя и Департаментом финансов 

города Севастополя для подготовки 

заключений о соответствии проектов решений 

Совета Терновского муниципального округа 

«О внесении изменений в бюджет 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ на 2022 год и плановый 

период 2023 и 2024 годов» требованиям 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Подготовлены документы и материалы 

необходимые для проведения 

экспертизы Контрольно-счетной 

палатой города Севастополя и 

Департаментом финансов города 

Севастополя для подготовки 

заключений о соответствии проектов 

решений Совета Терновского 

муниципального округа «О внесении 

изменений в бюджет внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ на 2022 год и 
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бюджетного законодательства Российской 

Федерации 

плановый период 2023 и 2024 годов» 

требованиям бюджетного 

законодательства Российской 

Федерации - 4 

69. 6
7 

Подготовка документов и материалов 

необходимых для рассмотрения и 

утверждения Советом Терновского 

муниципального округа проектов решений «О 

внесении изменений в бюджет 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ на 2022 год и плановый 

период 2023 и 2024 годов» 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела  

Н.А. Комарычко 

Подготовлены документы и материалы 

необходимые для рассмотрения и 

утверждения Советом Терновского 

муниципального округа проектов 

решений «О внесении изменений в 

бюджет внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ на 2022 год и 

плановый период 2023 и 2024 годов» -4 

70. 6
8 

Составление и предоставление Отчета о мерах 

по социально-экономическому развитию и 

оздоровлению муниципальных финансов 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ   

ежемесячно Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела    

Н.А. Комарычко                    

Ежемесячно составлялись и 

предоставлялись в Департамент 

финансов города Севастополя отчеты о 

мерах по социально-экономическому 

развитию и оздоровлению 

муниципальных финансов 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округ                                                 

в установленные сроки - 12 

71. 6
9 

Составление и предоставление информации, 

запрашиваемой структурными 

подразделениями, учреждениями и 

организациями города Севастополя 

по мере поступления 

запроса 

Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

По мере поступления запросов 

своевременно предоставлялась 

информация в адрес департаментов 

города Севастополя, учреждений и 

организаций 

72. 7
0 

Составление и ведение сводной бюджетной 

росписи внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

Своевременно составлялась сводная 

бюджетная роспись бюджета 

внутригородского муниципального 
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отдела                    Н.А. 

Комарычко 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округ: 

- при утверждении местного бюджета - 

1; 

- при внесении изменений в местный 

бюджет - 4 

 

73. 7
1 

Доведение лимитов бюджетных обязательств 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ до главных 

распорядителей бюджетных средств 

бюджетных средств 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Своевременно доводились лимиты 

бюджетных обязательств бюджета 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округ до 

главных распорядителей бюджетных 

средств: 

- при утверждении местного бюджета - 

1; 

- при внесении изменений в местный 

бюджет - 4 

74. 7
2 

Составление кассового плана по доходам и 

расходам бюджета внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский муниципальный 

округ 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Своевременно составлялся кассовый 

план по доходам и расходам бюджета 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округ - 23 

75. 7
3 

Составление бюджетной сметы местной 

администрации Терновского муниципального 

округа 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Своевременно составлялась бюджетная 

смета местной администрации 

Терновского муниципального округа: 

- при утверждении местного бюджета - 

1; 

- при внесении изменений в местный 

бюджет - 4 

76. 7
4 

Доведение предельных объемов 

финансирования расходов бюджета 

внутригородского муниципального 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

Своевременно доводились предельные 

объемы финансирования расходов 

бюджета внутригородского 



21 
 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ до главных 

распорядителей бюджетных средств 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ в соответствии с 

заявками на финансирование 

77. 7
5 

Составление и предоставление кассового 

плана по расходам субвенции из бюджета 

города Севастополя для реализации 

отдельных государственных полномочий по 

выполнению мероприятий в сфере 

благоустройства 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Своевременно составлялся и 

предоставлялся в соответствующие 

органы кассовый план по расходам 

субвенции из бюджета города 

Севастополя для реализации отдельных 

государственных полномочий по 

выполнению мероприятий в сфере 

благоустройства: 

- при утверждении местного бюджета - 

1; 

- при внесении изменений в местный 

бюджет – 2 

78. 7
6 

Составление и предоставление Заявки на 

предоставление субвенции бюджету 

внутригодового муниципального образования 

города Севастополя для реализации 

отдельных государственных полномочий по 

выполнению мероприятий в сфере 

благоустройства 

ежемесячно Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Своевременно составлялась и 

предоставлялась в Департамент 

городского хозяйства города 

Севастополя Заявка на предоставление 

субвенции бюджету внутригодового 

муниципального образования города 

Севастополя для реализации отдельных 

государственных полномочий по 

выполнению мероприятий в сфере 

благоустройства – 13 (в т.ч. 

дополнительная заявка – 1) 

79. 7
7 

Составление и предоставление Отчета о 

расходовании субвенции, выделяемой из 

бюджета города Севастополя 

внутригородским муниципальным 

образованиям для реализации отдельных 

переданных государственных полномочий по 

ежемесячно, 

ежеквартально 

Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Своевременно составлялся и 

предоставлялся в Департамент 

городского хозяйства города 

Севастополя   Отчет о расходовании 

субвенции, выделяемой из бюджета 

города Севастополя внутригородским 
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выполнению мероприятий в сфере 

благоустройства 

муниципальным образованиям для 

реализации отдельных переданных 

государственных полномочий по 

выполнению мероприятий в сфере 

благоустройства в установленные сроки: 

- месячный – 12; 

- квартальный – 4 

80. 7
8 

Составление и предоставление Отчета о 

заключенных муниципальных контрактах 

(договорах) для реализации отдельных 

переданных государственных полномочий по 

выполнению мероприятий в сфере 

благоустройства 

ежемесячно, 

ежеквартально 

Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Своевременно составлялся  и 

предоставлялся в Департамент 

городского хозяйства города 

Севастополя  Отчет о заключенных 

муниципальных контрактах (договорах) 

для реализации отдельных переданных 

государственных полномочий по 

выполнению мероприятий в сфере 

благоустройства в установленные сроки: 

-  месячный – 12; 

- квартальный не направляется 

81. 7
9 

Осуществление внутреннего муниципального 

финансового контроля во внутригородском 

муниципальном образовании города 

Севастополя Терновский муниципальный 

округ 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Проведено 6 плановых проверок 

82. 8
0 

Составление и ведение реестра источников 

доходов бюджета внутригородском 

муниципальном образовании города 

Севастополя Терновский муниципальный 

округ 

перед составлением 

проекта бюджета 

Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Своевременно составлен и предоставлен 

реестр источников доходов бюджета 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округ 

83. 8
1 

Подготовка документов и материалов, 

необходимых для подготовки заключений 

Департамента финансов города Севастополя и 

Контрольно-счетной палаты города 

Севастополя о соответствии проекта решения 

октябрь-декабрь Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Документы и материалы подготовлены в 

соответствии с Приложением к 

постановлению Правительства 

Севастополя от 28.03.2016 № 230-ПП 

«Об утверждении Порядка 
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Совета Терновского муниципального округа 

«О бюджете внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский муниципальный 

округ на 2023 год и плановый период 2024 и 

2025 годов» требованиям бюджетного 

законодательства Российской Федерации 

 

 

предоставления документов и 

материалов, необходимых для 

подготовки заключений о соответствии 

проектов бюджетов внутригородских 

муниципальных образований города 

Севастополя требованиям бюджетного 

законодательства Российской 

Федерации» 

84. 8
2 

Подготовка документов и материалов 

необходимых для рассмотрения и 

утверждения Советом Терновского 

муниципального округа проекта решения «О 

бюджете внутригородского муниципального 

образования города Севастополя Терновский 

муниципальный округ на 2023 год и плановый 

период 2024 и 2025 годов» 

декабрь Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Документы и материалы необходимые 

для рассмотрения и утверждения 

Советом Терновского муниципального 

округа проекта решения «О бюджете 

внутригородского муниципального 

образования города Севастополя 

Терновский муниципальный округ на 

2023 год и плановый период 2024 и 2025 

годов» подготовлены в установленные 

сроки 

85. 8
3 

Осуществление закупок для обеспечения 

деятельности органов местного 

самоуправления внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский муниципальный 

округ и исполнения полномочий по решению 

вопросов местного значения 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

 

 

В связи со сменой контрактного 

управляющего закупки для обеспечения 

деятельности органов местного 

самоуправления внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ и исполнения 

полномочий по решению вопросов 

местного значения финансово-

экономическим отделом не проводились 

86. 8
4 

Размещение информации на Едином портале 

бюджетной системы Российской Федерации 

«Электронный бюджет» 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Своевременно размещалась информация 

на Едином портале бюджетной системы 

Российской Федерации «Электронный 

бюджет» 
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___________________________________________________________ 

 

87. 8
5 

Предоставление информации о деятельности 

финансово-экономического отдела для 

размещения на сайте внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский муниципальный 

округ 

в течение года Руководитель 

финансово-

экономического 

отдела                    Н.А. 

Комарычко 

Информация о деятельности финансово-

экономического отдела для размещения 

на сайте внутригородского 

муниципального образования города 

Севастополя Терновский 

муниципальный округ предоставлялась 

в полном объеме 


